Voorkeuren van studenten

Klaarzetten voorkeursformulieren voor studenten

Selecteer studenten

Studenten kunnen alleen een voorkeursformulier invullen als er een formulier voor hen is klaargezet.

® Vanuit het scherm "studenten / studentgegevens" kun je meerdere studenten selecteren
® Kies de actie "verstuur Voorkeursuitnodigingen”

Zet formulier klaar

Vokeuren Loarasr 3

Op het vervolgscherm kun je een naam aan de uitnodiging voor de geselecteerde studenten

de mailtekst is ook een verplicht veld in het geval wordt gekozen voor versturen van een mailnotificatie

Kies het betreffende voorkeursformulier

geef aan welke data de ingevulde voorkeuren van toepassing zijn.

Geef aan of er goedkeuring vereist is, en naar welke gebruiker het bericht voor goedkeuringsnotificatie gaat.

Invullen voorkeuren door studenten

o Voorkeuren doorgeven in de app
Openstaande voorkeursformulieren
Dashboard Naam:
- 20 e bednfsRaminate ° Zodra dat studenten uit zijn genodigd om voorkeuren op te geven kunnen ze in de studenten app via het menu (1) voorkeuren (2) naar de
2018-09-03 - 2019-01-25 openstaande voorkeuren gaan. Op die pagina ziet de student de verzoeken om voorkeuren in te vullen bij de Openstaande voorkeursformulieren
s e (3). Eventueel reeds ingevoerde voorkeuren zijn zichtbaar onder: Ingevulde/gesloten voorkeursformulieren (4).

Klik op de knop Geef je voorkeur door (5) om naar het voorkeursformulier te gaan.

Profiel T-1vant

Stagebureau Ingevulde/gesloten voorkeursformulieren

Documenten Je hebt nog geen reeds ingevulde uitnodigingen.

Uitloggen

b3netnl..

Voorkeursformulier invullen



Geef je voorkeuren door

Studentgegevens
R. Bahadoer

Pasteurstraat 54
's-gravenhage
0617044783

0698632487

Geef aan in welk soort bedrijf je graag stage wilt lopen

Financiéle administratie bij een groot bedrif #¢
Ministerie of belastigdienst
Acountants / administratiekantoor °
MKB bedrijf

geen voorkeur &

groot bedrijf

Verblij je op een ander adres als je domilie adres

Heeft een specifiek bedrijf je voorkeur, dan kun je hier je e, 2 en 3e voorkeur aangeven

Eerste voorker | Financiéle administratie o
Tweede voorkew| SAarisadministratie|

Derde voorkeur

Waar wilje aan werken deze stageperiode?

Openstaande voorkeursformulieren o

Je hebt geen openstaande uitnodigingen om je voorkeuren door te geven.

Ingevulde/gesloten voorkeursformulieren
Naam:
2e leerjaar bedrijfsadministratie B

Bekijk je voorkeuren

l

Naam:

2e leerjaar bedrijfsadministratie
Periode:

2018-09-03 - 2019-01-25

Bekijk je voorkeuren

1-2van2

De student vult het formulier in door keuzes aan te geven middels bijvoorbeeld vinkvakjes (1) of open invoervelden (2). Vervolgens klikt de
student op de knop Opslaan (3) om de voorkeuren te bewaren.

Bedankt

Na het opslaan van de voorkeuren wordt dit bevestigd middels een korte melding (1). De voorkeur is verplaatst van de openstaande
voorkeursformulieren (2) naar de ingevulde/gesloten voorkeursformulieren (3).

Bekijken en eventueel wijzigen van de ingevulde voorkeuren kan door op de knop Bekijk je voorkeuren (4) te klikken. Indien de
voorkeursuitnodiging in het archief is geplaatst door de docent of stagebureau medewerker kan de voorkeur niet meer gewijzigd worden door de
student.



Zoeken in bedrijfsprofielen

O ——— . Bedrijven/instellingen zoeken
@ EQ Standaard opent de app op het dashboard, vaak zal daar de knop staan: “Zoek een stagebedrijf'. Klik op de knop om naar de bedrijven lijst te
wocenwens 0 oo gaan.

Indien de knop er niet staat is de bedrijven lijst ook via het menu (1) Stages(2) te bereiken.

In beide gevallen opent vervolgens de lijst met stagebedrijven/ instellingen (3)

Bedrijfsadministrateur 3e leerjaar

Numbers Consultancy B.V.

Dashboard

Planning
9 resultaten

Voorkeuren AAme Accountants & Belastingadviseurs

Profiel Gemeente Delft

ADU Accountant & Belastingadviseur
Stagebureau

Documenten Flex Accounting

Uitloggen

Bunnig & Partners Accountants + Adviseurs B.V.

e - Zoeken
(s ) oq?x

— o De lijst met stagebedrijven/ instellingen (1) wordt standaard gesorteerd op basis van de reisafstand vanaf het adres van de student. De sortering
Numbers Consultancy B.. o =» kan aangepast worden naar de alfabetische volgorde (2).
Aame Accuntants & elastiogadiseurs Het is mogelijk om rechtstreeks te zoeken op bedrijfsnaam door in het zoekveld (3) een (deel) van een bedrijfsnaam in te vullen en vervolgens te
cemeene it o klikken op het vergrootglas-icoontje (4).
ADU Accounant & Blastingadiser Om de laadtijd te beperken worden een beperkt aantal stagebedrijven in 1 keer ingeladen. De volgende resultaten kunnen geladen worden door
Flex Accounting op de knop "Toon meer" (5) te klikken.

AALDWIK

Accoris Solutions B.V.

Door op het trechter icoon (6) te klikken kunnen extra filters geopend worden, afhankelijk van de instellingen door het stagebureau kan het ook
Bunnig & Partners Accountants + Adviseurs B.V. zo zijn dat de bedrijven lijst opent met het filter scherm.

N — 13,8
Accountantspraktijk Houwaart B.V.
OORDWIK ZH — 20,66 km

Accountantskantoor Lemmers / Novens Accountants

° Info

In de lijst met bedrijven/ instellingen worden enkel bedrijven getoond die ook een koppeling met de
opleiding hebben gebaseerd op de opleiding van de betreffende stage. Indien een MBO-accreditatie



Filters

Stagebedrijven
Alleen mijn favoriete bedrijven
7 Alleen erkende bedrijven
Geschiktheid per leerjaar
Leerjaart
Leerjaar2

Leerjaar3
Leerjaard.

Optionele filters

Bedrijfsadministrateur 3e leerjaar (04-02-2019 - 05-07-2019) =

AT aince
Deverter o
Y e
gen B3 Amrsioort B3 ppaifoom ensc
venPd T v )
Anhem
Rotterdam = °
0--
)1 Accountantspraktijk
(- ) ¢o HOUWAARTB.V.

Google coole

Accountantspraktijk Houwaart B.V.
Voorstraat 52
2201 HW NOORDWIK ZH

T 071:3616094
W www.accountantspraktijkhouwaart.nl/
E info@accountantspraktijkhouwaartnl &

Informatie over de route
@Trein 9288km @7Tuur17min. &

Contactgegevens
Dhr Ruud Houwaart (bvleugel@gmail com &)

Bedrijfsprofiel
Introductie

accountants voor het midden- en kleinbedrijf. Onze dienstverlening bestaat uit: - het voeren van boekhoudingen - het samenstellen

- het verzorgen van - het geven van

van - het voeren van
het bieden van interim management oplossingen

Bedrijfsgrootte

110

Bereikbaarheid

verplicht is wordt ook nog gecontroleerd of dat het stagebedrijf/ de instelling een geldige accreditatie
heeft tijdens de stage.

Filteren

Middels de filters kan de lijst met stagebedrijven/ instellingen worden beperkt tot een meer relevante lijst.
In de sectie Stagebedrijven (1) kan worden gefilterd op:

® Alleen mijn favoriete bedrijven; het is mogelijk om tijdens de zoektocht naar een stagebedrijf/ instelling favoriete bedrijven te markeren.
D.m.v. dit filter toon je enkel de favoriete bedrijven.

® Alleen erkende bedrijven; afhankelijk van de instellingen van school is dit vakje wel of niet te wijzigen. Indien het vakje aan staat worden
enkel stagebedrijven getoond die een accreditatie (erkenning) hebben voor de opleiding waarvoor gezocht wordt.

Overige filters (2) kunnen door school worden bepaald, bijvoorbeeld "Geschiktheid per leerjaar".
Optionele filters (3) zijn extra filters die beschikbaar zijn gesteld door B3net.

Klik op de knop "Filter" om de gefilterde resultaten te bekijken.

Bedrijfsprofiel bekijken

Door te klikken op een bedrijf in de lijst wordt het bedrijfsprofiel van het bedrijf/ de instelling weergegeven. Het scherm opent met een kaartje (1)
waarop de route (huis stage) wordt weergegeven. De kaart kan worden verschoven en er kan in- en uit worden gezoomd.

Onder het kaartje staan de algemene gegevens (2) zoals het adres, route- en contactinformatie en eventueel een logo.
Onder de algemene gegevens staat eventueel aanvullende informatie (3) over het stagebedrijf/ de instelling en informatie over de stage.
Rechtsonder het kaartje staan 2 knoppen (4):

® Een persoonlijke opmerking plaatsen bij dit bedrijf, bijvoorbeeld iets in de trend van "Interessant bedrijf". (filtermogelijkheid: bedrijven met
opmerking)
® Het bedrijf markeren als favoriet. (filtermogelijkheid: favoriete bedrijven)

Onder de aanvullende informatie staan eventueel openstaande vacatures (5), dit geeft een beeld van naar wat voor stagiaires men op zoek is en
hoeveel stageplaatsen er nog beschikbaar zijn.

Via de knop "Ik mag op stagegesprek” (6) kan geregistreerd worden dat een stagegesprek gepland is. Het plannen van het stagegesprek gaat
buiten B3net om.

Middels de knop "Ik ben hier aangenomen", kan bevestigd worden dat het stagebedrijf akkoord is met de stage, vanuit school zal dit nog wel
bevestigd moeten worden. De sollicitatieprocedure vindt plaats buiten B3net om.

Klik op de knop "Terug naar overzicht" (8) om terug te keren naar de lijst met stagebedrijven en instellingen.



Openstaande vacatures

~ Financiele beroepen 2018 - 2019 | BADM 3e jaar e 5 plaatsen

Periode 04-02-2019 t/m 05-07-2019
Ingevulde plaatsen 0
Totaal aantal plaatsen 5

Uren per w 2

Ik mag op stagegesprek

Ik ben hier aangenomen

Terug naar het overzicht




Toevoegen bedrijf door student

A kn Indien een bedrijf echt niet gevonden kan worden is het mogelijk om vanuit de studenten app om een nieuw bedrijf toe te voegen. De voorwaarde
flenhccounting is wel dat de school heeft bepaald dat studenten deze mogelijkheid mogen hebben.

Accoris Solutions B.V.

Klik vanuit de lijst met stagebedrijven/ instellingen op de knop "Voeg een nieuw stagebedrijf toe".
Bunnig & Partners Accountants + Adviseurs B.V.

Accountantspraktijk Houwaart B.V.
NOORDWIIK ZH — 20,66 km

Accountantskantoor Lemmers / Novens Accountants
VOORHOUT — 23,10 km

. Nieuwe bedrijven zoeken
Extra stagebedrijf toevoegen

Je wilt graag een extra stagebedrif toevoegen, dat nog niet in het systeem bekend is. Zoek hieronder naar bedijven voor

Bedrifsadministrateur iveat 4 Vul optioneel een bedrijfsnaam (1) en/ of plaatsnaam in (2). Indien er meerdere gegevensbronnen zijn kan de gewenste gekozen worden bij
0 "Selecteer een gegevensbron” (3). Indien dat de gegevensbron SBB is kan er aan worden gegeven of dat er enkel wordt gezocht naar bedrijven

op basis van de opleiding van de stage door het vakje "Zoeken binnen opleiding" (4) aan te vinken.
(s ]

_

Klik tot slot op de knop "Zoeken" (5) om de resultaten van de zoekopdracht (6) te tonen.

Admin-specials

Mantiz Administratie

Melis st 28, 'S-GRAVENHAGE

CSN Administratie

Schaarsbergenstraat 131, 'S-GRAVENHAGE

Sor Administratie

ulofsstraat 27.'S-GRAVENHAGE

AVENHAGE

student-demo? b3net.n meldt het volgende Klik op het gewenste bedrijf (1) om deze toe te voegen. Er opent vanzelf een popup (2) met de vraag "Wil je dit bedrijf toevoegen?". Klik op de
- knop OK (3) om het bedrijf toe te voegen.

DRN Administraties

Waldorpstraat 371, 'S-GRAVENHAGE

Tazi administratiehuis VOF o
g 60, 'S-GRAVENHAGE

Rijswijkse

e-count administratie & advies
Jan Piete aat 7, 'S-GRAVENHAGE

aat

A. Ciftci Administratie & Advies B.V.
arde 116, 'S-GRAVENHAGE

HSBE Administratiekantoor
an 430, 'S-GRAVENHAGE

Lau Mazi

Indien het bedrijf al in B3net bestaat wordt hier een melding (4) van getoond.



= Stagebedrilf toevoegen

P met het stagebureau.

Extra stagebedrijf toevoegen
Je wilt graag een extra stagebedrilf toevoegen, dat nog niet in het systeem bekend is. Zoek hieronder naar bedrijven voor
Bedrijfsadministrateur niveau 4.

= Administratiekantoor M.C.van Geloven Indien het bedrijf nog niet in B3net staat wordt het bedrijf toegevoegd en worden de bedrijf details getoond inclusief een bevestigende melding

Bedrifsadministrateur 3e leerjaar (04-02-2019 - 05-07-2019) = (5).

Het stagebedrif s succesvol toegevoegd.

Info

Een stagebedrijf aangevraagd door een student krijgt de status "In aanvraag” en is dus niet definitief
aan de database van B3net toegevoegd. Een docent of medewerker van het stagebureau zal het
bedrijf nog goed moeten keuren.




Vastleggen notities favorieten en sollicitaties

Bedrijfsadministrateur 3e leerjaar (04-02-2019 - 05-07-2019) = | n | el d I n g
;;99"‘“ T ‘g""g"'“m E Tijdens het zoeken naar een stagebedrijf/ instelling kunnen meerdere bedrijven bekeken worden. Tijdens de zoektocht is het handig om een
RS YA g "shortlist" te maken van mogelijk interessante stagebedrijven. Daarom biedt B3net de mogelijkheid om bij een bedrijfsprofiel persoonlijke notities
Cogb Rotterdam LN S (1) te plaatsen, bedrijven als favoriet (2) te markeren en sollicitaties (3) vast te leggen.

eon ...mqm
Accountantspraktijk Houwaart B.V. <@

Voorstraat 52 q
2201 HW NOORDWIK ZH )1 Accountantspraktij
o HOUWAART B.V.

T 0713616094
W www.accountantspraktijkhouwaartnl/

E info@accountantspraktijkhouwaart.nl &

Informatie over de route

@ Openbaar vervoer @1uren 9 minuten @ Reisdetails &

Ik ben hier aangenomen

Terug naar het overzicht

Notities vastleggen

Notitie toevoegen Klik onder het kaartje op het icoontje om een notitie vast te leggen, dit opent een venster met daarin een groot tekst veld (1). Plaats hierin de
Opraring opmerking en klik op de knop Opslaan (2) om de notitie vast te leggen.

Info
In het filter van het overzicht van de stagebedrijven/ instellingen bestaat de mogelijk om te filteren op:
"Enkel bedrijven, waarbij je een notitie hebt achtergelaten”.

Notitie aanpassen of verwijderen

Klik nogmaals op het notitie icoontje (1) in het bedrijfsprofiel om de notitie aan te passen of te verwijderen. Wijzig eventueel de notitie (2) en klik
op de knop "Opslaan” (3) om de aangepaste notitie te bewaren.

Klik op de knop "Verwijderen" om de notitie te verwijderen.



Notitie bewerken

Opmerking

Dit ljkt mij echt een heel tof bedrij

Het bedilfis 3an je favorieten toegevoegd.
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Rotterdam

Google

Accountantspraktijk Houwaart B.V.

= Accountantspraktijk Houwaart B.V.

Leg hier vast dat je op

mag komen bij

Datum * o

Opmerkingen

Houwaart BY.

Plan het gesprek

4

Favoriet vastleggen

Klik onder het kaartje op het hartje (1) om het bedrijf als favoriet te markeren. De actie wordt bevestigd middels een duidelijke melding (2).

Info
In het filter van het overzicht van de stagebedrijven/ instellingen bestaat de mogelijk om te filteren op:
"Alleen mijn favoriete bedrijven".

Favoriet verwijderen

Klik nogmaals op het hartje (1) om de favoriet weer te verwijderen. De actie wordt bevestigd middels een duidelijke melding (2).

Stagegesprek vastleggen

Info
Onderstaande is enkel relevant indien de knop "Ik mag op stagegesprek" op de bedrijfsprofiel pagina
staat. Niet alle scholen maken gebruik van deze functie.

Stagegesprekken vinden plaats buiten B3net, echter is het advies om een gepland gesprek bij een stagebedrijf vast te leggen in B3net. De
geplande stagegesprekken worden op het dashboard en het planningen scherm weergegeven. Klik onderaan het bedrijfsprofiel op de knop "Ik
mag op stagegesprek".

Kies op het volgende scherm de datum EN tijdstip (schuifbalkjes), in het veld Datum (1). Plaats een opmerking (2) met eventuele afspraak
informatie zoals contactpersoon en andere info. Klik tot slot op de knop "Plan het gesprek".



[®l-TEFI])

15-01-2019 15:00
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Pstiton
- Bevestiging stagegesprek

Bedrijfsadministrateur 3e leerjaar =

Na het registreren van het stagegesprek wordt dit bevestigd middels een duidelijke melding.

Op het planningsscherm worden de geplande gesprekken weergegeven.

Minuut

Bedrijfsadministrateur 3e leerjaar (04-02-2019 - 05-07-2019)

Consultancy B.V.
16:00

8 eBBB8w

@ Accountantspraktijk Houwaart B.V.
15 januari 2019 15:00

Begin Stage

Einde Stage
5 juli 2019

Stagegesprek wijzigen of annuleren

Onder aan het bedrijfsprofiel staat vermeld (1) wanneer dat het gesprek gepland is. Klik op de knop "Bewerk dit gesprek" om het gesprek te



J hebt her een gesprek ingepland op 15-01-201, o 1500 uur o wijzigen of te annuleren.

Bewsik dit gemprsk Wijzig in het volgende scherm de gegevens bij (1) en (2) en bewaar bij (3). Indien het gesprek toch niet door gaat kan het gesprek geannuleerd
worden via de knop "Annuleer het gesprek” (4).

Klik op de knop "Terug" (5) om zonder wijzigingen het scherm te sluiten.

Terug naar het overzicht

||

Bewerk de details van je gesprek bij Accountantspraktijk Houwaart BV.

Datum *

Met meneer de Vree

Annuleer het gesprek

Terug

Sollicitatie vast leggen

Ik ben hier aangenomen

Het vastleggen van de sollicitatie is in een ander hoofdstuk in de handleiding uitgebreid beschreven: Doorgeven aangenomen bij stagebedrijf.

Terug naar het overzicht




Doorgeven aangenomen bij stagebedrijf

Terug naar het overzicht

Ik ben hier aangenomen

Geef door aan het dat je bent bij Houwaar By,

zal jouw solicitatie beoordelen. Je ontvangt een bevestiging als je stageplaats akkoord i.

Naam contactpersoon

Bedrijfsadministrateur 3e leerjaar (04-02-2019 - 05-07-2019) =

Je bevestiging is doorgegeven a2n het stagebureau.

Nadat het bedrijf in de app is gevonden via Zoeken in bedrijfsprofielen kan op de profiel pagina de stage worden bevestigd. Klik onderaan de
pagina op de knop "Ik ben hier aangenomen".

Kies op het volgende scherm een contactpersoon uit de lijst (1), indien de contactpersoon niet in de lijst staat kan deze toe worden gevoegd (zie
volgende paragraaf).

Kies eventueel de vacature waar op gesolliciteerd is (2)

Voeg eventueel een opmerking (3) toe om aanvullende informatie door te geven aan de docent of het stagebureau.

Klik tot slot op de knop "Bevestig" (4) om de sollicitatie vast te leggen.

Contactpersoon toevoegen

Indien de contactpersoon niet in de lijst met contactpersonen staat kan een eigen contactpersoon worden geregistreerd. Klik hiervoor op het
vakje "Mijn contactpersoon staat niet in de lijst" (1). De velden "Naam contactpersoon” (2) en "Emailadres contactpersoon" (3) worden zichtbaar.
Vul bij de naam de volledige naam in en bij het e-mailadres een geldig e-mailadres.

Info

Nadat de sollicitatie vast is gelegd zal door de docent of het stagebureau de contactpersoon nog wel
geaccordeerd en aan B3net toegevoegd moeten worden.

Bevestiging

De sollicitatie is aan het stagebureau doorgegeven, de stage is pas definitief zodra dat dit door de docent of het stagebureau is bevestigd.
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